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NO MOMENTO DE CONCRETIZ!\G[\O DASUAIDEIADE
NEGOCIO, A PRIMEIRA DECISAO DO EMPREENDEDOR

Como alternativas, podera optar pela forma juridica
de empresario em nome individual ou pela consti-
tuicdo de uma sociedade comercial, sendo que as
mais comuns, em Portugal, sdo as Sociedades Uni-
pessoais por Quotas, as Sociedades por Quotas e as
Sociedades Andnimas.

As duas ultimas formas juridicas exigem que sejam
constituidas por mais de uma pessoa ou entidade, ao
contrario das duas primeiras que sdo constituidasin-
dividualmente.

Como vantagem, a constituicdo de sociedades co-
merciais permitira ao empreendedor limitar as suas
responsabilidades ao patrimoénio da sociedade cons-
tituida, enquanto que se optar por exercer a sua acti-
vidade na forma de empresario em nome individual,
as responsabilidades assumidas sao ilimitadas, res-
pondendo perante terceiros a globalidade do pa-
trimonio do empresario, quer seja empresarial ou
pessoal.

VEJAMOS AS PRINCIPAIS CARACTERISTICAS

DESTAS FORMAS JURIDICAS DE EXERCICIO
DAACTIVIDADE EMPRESARIAL
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A.SOCIEDADE POR QUOTAS

As sociedades por quotas sao formadas por dois ou mais s6cios com
responsabilidade limitada.

As principais caracteristicas sdo:

1. O capitalsocial € representado por quotas. A quota confere ao socio
uma parte dos lucros e pode ser vendida quando este o desejar, com
o consentimento dos outros socios.

2. Ondmerode socios é de 2 ou mais pessoas (singulares ou
colectivas).

3. O capitalsocial é livre, com um minimo de 2 euros. As quotas de
cada sécio ndo podem serinferioresa 1 euro.

4. Adenominacdo da firma deve seracrescentado “Limitada” ou “Lda.".
Administracdo: Geréncia: um ou mais gerentes.

6. Nao é obrigatoriaa nomeacdo de um 6rgao de fiscalizacao.
Contudo, caso a sociedade ndo tenha ¢rgdo de fiscalizacdo, devera
ser designado um Revisor Oficial de Contas para proceder a revisao
legal das contas se forem ultrapassados dois dos trés seguintes
limites (durante pelo menos dois anos consecutivos):

- Total do balanco: 1.500.000 euros;

- Vendas liquidas e outros proveitos: 3.000.000 euros;

- Numero de trabalhadores empregados em média durante o
exercicio: 50.
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7. Aresponsabilidade dos socios é limitada a realizacdo do capital
social. Isto significa que as dividas da sociedade apenas sao pagas
com o patriménio da sociedade, nao existindo qualquer obrigacdo
legal de os sacios liquidarem essas dividas com o seu patriménio
pessoal.

8. Ossdciosrespondem solidariamente para com a sociedade pela
subscricao da totalidade do capital social. Sempre que a sociedade
e criada e registada e os sécios ndo cumprem, de imediato, a
obrigacdo de entrada constante do pacto social, os demais sacios
podem vir a ter de pagar esse valor a sociedade.

9. Contabilidade organizada: Obrigatoria.
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B. SOCIEDADES UNIPESSOAL POR QUOTAS

Uma sociedade por quotas pode ser unipessoal caso seja constituida
por um unico sécio (pessoa singular/coletiva) que se apresenta como o
detentor da totalidade do capital social. Aplicam-se as mesmas regras
das sociedades por quotas, a excepcdo das relativas a pluralidade de
socios.

As principais caracteristicas sdo:

1. O capitalsocial é representado por quotas. A quota Unica confere
ao socio o direito a totalidade dos lucros e pode ser vendida quando
este o desejar.

0 numero de socios é de 1 pessoa (singular ou colectiva).

3. Ocapitalsocial é livre, com um minimo de 1 euro. A quota do sécio
Unico ndo pode serinferiora 1 euro.

4. Adenominacao da firma deve ser acrescentado a palavra
“unipessoal” antes da palavra “Limitada” ou “Lda.".
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5. Administracdo: Geréncia: um ou mais gerentes.

6. Nao é obrigatdriaa nomeacado de um 6rgdo de fiscalizacao.
Contudo, caso a sociedade ndo tenha ¢rgdo de fiscalizacdo, deverd
ser designado um Revisor Oficial de Contas para proceder a revisao
legal das contas se forem ultrapassados dois dos trés seguintes
limites (durante pelo menos dois anos consecutivos):

- Total do balanco: 1.500.000 euros;
- Vendas liquidas e outros proveitos: 3.000.000 euros;

- NUumero de trabalhadores empregados em média durante o
exercicio: 50.

7. Aresponsabilidade do saocio é limitada a realizacao do capital social.
Isto significa que as dividas da sociedade apenas sdo pagas com o
patrimonio da sociedade, nao existindo qualquer obrigacao legal de
0 socio liquidar essas dividas com o seu patrimonio pessoal.

8. Contabilidade Organizada: Obrigatéria.
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C. SOCIEDADES ANONIMAS

Asociedade anonima (S.A.) é uma forma juridica de constituicdo de
empresas onde o capital social se encontra dividido em accoes que
podem ser transaccionadas livremente. Como se constitui como uma
sociedade de capital, a sociedade anonima prevé a obtencao de lucros
que sdo distribuidos pelos accionistas.

As sociedades andnimas sdo constituidas com um minimo de 5 socios,
sendo o capital social minimo de 50.000 euros. Aresponsabilidade dos
socios € limitada ao valor das acces subscritas. Na denominacdo da
firma deve constar a expressao Sociedade Anonima ou SA.

As principais caracteristicas sdo:

1. O capitalsocial é representado poraccdes. Aaccdo confere ao
accionista uma parte dos lucros e pode ser vendida livremente.

2. Onumero de sbcios é de 5 ou mais pessoas (singulares ou
colectivas). Contudo, é possivel constituir uma sociedade anénima
apenas com um socio, desde que este seja uma sociedade.
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3. O capitalsocial é livre, com um minimo de 50.000 euros. O capital
social sera dividido em accdes de igual valor nominal (nunca inferior
alcéntimo).

4. Adenominacao da firma deve ser acrescentado o aditamento
"Sociedade Anonima” por extenso ou abreviado "SA".

5. Administracdo: Conselho de Administracdo (ou administrador unico
caso o capital social ndo exceda 0s 200.000 euras).

6. Eobrigatériaanomeacdo de um Conselho Fiscal ou Fiscal Unico
(Revisor Oficial de Contas).

7. Aresponsabilidade dos socios é limitada a realizacdo do capital
social. Isto significa que as dividas da sociedade apenas sao pagas
com o patriménio da sociedade, nao existindo qualquer obrigacdo
legal de os accionistas liquidarem essas dividas com o seu
patriménio pessoal.

8. Contabilidade organizada: Obrigatoria.
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D. EMPRESARIO EM NOME INDIVIDUAL

Serempresario em nome individual pode ser uma opcdo na hora de
arriscar um negdcio proprio.

As principais caracteristicas sdo:

1. Sem capital social minimo. Nao ha um capital social minimo
obrigatorio parainiciar uma actividade enquanto empresario em
nome individual. Ndo é necessario fixa-lo dado que o empresario
responde sempre pelas dividas da empresa.

2. Simplicidade dos processos de constituicdo e encerramento da
actividade, com menos requisitos burocraticos comparativamente
com os da constituicao de uma sociedade comercial.

Controlo total sobre todos os aspectos do negacio.

Responsabilidade ilimitada. O empreendedor responde a nivel
pessoal pelos prejuizos da empresa, isto é, responde por todas as
dividas contraidas pela empresa com todos os bens constituintes do
seu patrimonio pessoal ou empresarial.
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5. O patrimonio afecto a actividade empresarial pode responder no
caso de dividas do proprio ou mesmo do conjuge.

6. Forma juridica mais adequada a investimentos reduzidos que nao
exigem financiamentos.

7. Contabilidade: Ndo obrigatdria para rendimentos abaixo dos
200.000 euros.

8. Possibilidade eisencao de IVA, desde que esteja enquadrado no
regime simplificado de tributacdo e ndo ultrapasse os 10.000 euros
de volume anual de negocios.
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A CONSTITUICAD
DE UMA EMPRESA
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A constituicao de sociedades é regulada no Cadigo
das Sociedades Comerciais (CSC), aprovado pelo
Decreto-Lei 262/86, de 2 de Setembro, tendo este
normativo sofrido, desde entdo, um total de 50
alteracdes, sendo a mais recente a que resultou
da publicacdo da Lei n.° 49/2018, de 14 de Agosto.
No CSC, o empreendedor encontrara o regime
legal aplicavel aos principais agentes economicos
de direito privado - as sociedades comerciais -
nomeadamente, os procedimentos necessarios e
adequados a constituicdo de uma sociedade em
conformidade com a lei.

Contudo, no ambito do Programa de Simplificacao
Administrativa e Legislativa ("Simplex”), programa
criado em 2006 com o objectivo de simplificar
os procedimentos normativos e as praticas da
Administracao Publica, com vista a reducao da
carga burocratica que incide sobre os cidadaos e
as empresas, foram aprovadas duas modalidades
simplificadas de constituicdo de empresas.

DESTA FORMA, QUALQUER
EMPREENDEDOR, PODE, NO
PRESENTE, CONSTITUIR UMA

SOCIEDADE ATRAVES DE
UMA DAS SEGUINTES TRES
MODALIDADES:
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1. EMPRESA ONLINE
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|. EMPRESANA HORA

A "Empresa na hora" é regime especial para a constituicdo imediata de
sociedades, aprovado pelo Decreto - Lein®111/2005, de 8 de Julho.
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Permite a constituicdo de uma sociedade em menos de uma hora, com a
realizacao de todos os procedimentos necessarios num qualquer Balcao
da EmpresanaHora, localizados em varios pontos do territério nacional,
independentemente da localizacao da sede da empresa a constituir.

O Balcdo da Empresa na Hora é um dos servicos disponiveis na rede na-
cional dos Centros de Formalidades das Empresas (CFEs). Os CFEs sdo
servicos de atendimento e de prestacao de informacdes aos utentes e
tém por finalidade facilitar os processos de constituicao, alteracdo ou
extincdo de empresas e actos afins. Num unico local, estao fisicamente
instalados os sequintes organismos:

- Um corpo técnico de atendimento (AMA);

- Uma delegacdo do RNPC - Registo Nacional de Pessoas Colectivas
(IRN);

- Um Cartdrio Notarial (IRN);

- Uma extensao da DGCI - Direccdo Geral dos Impostos;

- Uma extensao do Instituto da Seguranca Social, IP (ISS, IP);
- Um Gabinete de Apoio ao Registo Comercial - GARC (IRN);
- Um Posto de Atendimento da “Empresa na Hora" (PAENH).

- porquotas;

- unipessoais por quotas;

- anonimas. PARA CRIAR UMA EMPRESA NO SERVICO
EMPRESANAHORA, ENECESSARIO CUMPRIR
é COM AS SEGUINTES ETAPAS —

LitoralRural



1. ESCOLHER A DENOMINAGAO SOCIAL
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O empreendedordeve escolher uma firma da lista de firmas e denomina-
cBes pré-aprovadas, disponivel na internet ou nos balcées da Empresa
na Hora.

A estas denominacdes propostas ja foi atribuido um numero de identi-
ficacdo de pessoa colectiva (“NIPC") e um nimero de seguranca social
("NISS"), os quais serdo emitidos aquando da constituicdo da sociedade.

A denominacéo social pré-aprovada podera ser aditada uma expressao
relativa a actividade a desenvolver pela sociedade.

Em alternativa, pode apresentar um certificado de admissibilidade que ja
tenha sido aprovado pelo Registo Nacional de Pessoas Colectivas. Para
obtencdo deste certificado é necessaria a submissao prévia de um pedi-
do de certificado de admissibilidade de firma previamente obtido junto
do Registo Nacional de Pessoas Colectivas (RNPC). O certificado de ad-
missibilidade de firma é valido por 3 meses a contar da data de emissao
ou da revalidacdo mais recente.

A lista de firmas e denominacdes pré-aprovadas pode ser consulta no
seguinte link: http://bolsafirmasdenominacoes.justica.gov.pt/

2.ESCOLHER 0 PACTO SOCIAL

0 empreendedor deve escolher um dos modelos de pacto social (tam-
bém designado por contrato de sociedade, contrato social ou ainda esta-
tutos) pré-aprovados que se encontram disponiveis na Internet no sitio
da Empresa na Hora ou directamente num dos balces de atendimento
da Empresa na Hora.

O pacto social € um documento importante pois nele estardo contidas as
regras pelas quais a sociedade se ird a reger, bem como estabelecerd a
forma de relacionamento entre e com os s6cios/acionistas.

GUIADEAPOIO

0 QUE PRECISA DE
SABER PARACRIAR O
SEUNEGOCIO



S

Dentro dos modelos pré-aprovados disponibilizados pelo servico Em-
presa na Hora, o empreendedor podera optar por escolher um pacto
social mais simples adequado a sociedades que pretendam uma regu-
lamentacao minima, ou escolher um pacto social mais elaborado que
visa abranger as sociedades que pretendam uma regulamentacao mais
detalhada.
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No caso das sociedades por quotas, por exemplo, os pactos mais simples
incorporam os seguintes elementos: Firma, Sede, Objecto, Capital, Ge-
réncia, Forma de obrigar e Representacdo dos socios nas Assembleias
Gerais.

Os pactos mais detalhados adicionam os seguintes elementos: possibi-
lidade de serem exigidas prestacOes suplementares aos socios até ao
dobro do capital social; prevé a necessidade de consentimento prévio da
sociedade para a cessdo de quotas a estranhos; prevé os casos em que é
possivel deliberar amortizacdo de quotas (extincdo de quotas).

A lista dos modelos de pacto social, por tipo de sociedade (Unipessoal
por Quotas, por Quotas e Andnimas) pode ser consulta no seguinte link:
https://justica.gov.pt/Servicos/Empresa-na-Hora/Pactos

3. COMPARECER NO BALCAO DE ATENDIMENTO

Para darinicio ao processo de constituicdo de uma sociedade no servico
Empresa na Hora, o empreendedor deve comparecer presencialmente
num dos balcdes de atendimento desse servico, acompanhado com os
seguintes documentos:

Se os socios forem pessoas singulares devem apresentar:

- umdocumento de identificacdo (Cartdo de Cidad&o, Bilhete de
Identidade, passaporte ou autorizacdo de residéncia)

- indicar os seus nimeros de identificacao fiscal (NIF)

Se os sdcios forem entidades colectivas devem apresentar:

- O Cartdo de Identificacao de Pessoa Colectiva ou o codigo de acesso
ao Cartao Electronico
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- aatadedeliberacdo da Assembleia-Geral atribuindo aos
representantes legais poder para criar a associacao
- osdocumentos de identificacdo dos representantes legais da

empresa que se quer criar (Cartdo de Cidad&o, Bilhete de Identidade,
passaporte ou autorizacdo de residéncia)
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- acertiddo da escritura ou o documento de constituicdo ou pacto
social actualizado das entidades colectivas.

Todos os sdcios da empresa a criar tém de estar presentes na altura do
pedido de criacdo da entidade. Os sécios que sao pessoas singulares po-
derdoserrepresentados através de uma procuracdo emitida na presenca
de um Notario ou advogado e devidamente autenticada.

Os socios podem optar, igualmente, por indicar neste momento o Con-
tabilista Certificado (CC) - nome, n.° de contabilista e NIF, domicilio
profissional, contacto telefénico e email - que ird assumir a responsa-
bilidade pela regularidade técnica, nas areas contabilistica e fiscal, da
empresa. Nao tendo nenhum nome a propor, os socios podem escolher
um dos nomes pertencentes a Bolsa de CCs que os servicos da Empresa
na Hora disponibilizam.

Se a sociedade a constituir considerar a realizacdo de contribuicdes de
capital em espécie, sera necessario apresentar um relatorio relativo a
avaliacao desses bens, elaborado por um Revisor Oficial de Contas In-
dependente.

Pode consultar a lista com os contactos de todos os balcoes existentes
em Portugal no seguinte link: https://justica.gov.pt/Servicos/Empresa-
-na-Hora/Contactos

4. CELEBRACAO DO PACTO SOCIAL E REGISTO COMERCIAL

Estando cumpridos com os passos anteriores o pacto social é executado
de imediato e o registo comercial é efectivado de seguida.

Em resultado destes actos processuais os socios recebem:

- Uma versao do pacto social devidamente certificada;

- 0 cddigo de acesso a certiddo permanente comercial; GUIADEAPOIO

= Océ'digo de acesso ao carté? da empresa; 0 QUE PRECISA DE
- O numero da Seguranca Social da empresa. SABER PARA CR'AR 0
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O registo comercial tem como finalidade dar publicidade a situacdo juri-
dica das sociedades comerciais, e €, em regra, obrigatorio. Os registos
podem ser feitos atraves do registo comercial online ou, em alternativa,
presencialmente. Estao sujeitos a registo varios acontecimentos, tais
como:

- Constituicdo;
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- Factosrelativos a quotas e partes sociais;
- Aprestacdo de contas;

- Adesignacdo e cessacao de funcdes dos membros dos 6rgaos de
administracdo e de fiscalizacdo das sociedades;

- Amudanca de sede;

- Factosrelativos ao capital social e qualquer outra alteracao ao pacto
social;

- Extincao.

A certiddo permanente permite aceder aos registos e documentos de
qualquer entidade sujeita a registo comercial, 24 horas por dia, com a
garantia de que ainformacdo estad sempre actualizada.

O cartdo da empresa esta disponivel em formato fisico e electrénico,
com idéntica validade, e contém as seguintes informacdes:

- Onumero deidentificacdo de pessoa colectiva (NIPC)
- O numero de identificacdo na Seguranca Social (NISS)
- Onome esede da entidade

- OCAE principal e até trés CAE'S secundarios

- Anaturezajuridica

- Adata de constituicdo

- Ocodigode acesso a certiddo de contas anuais

- 0 codigo de acesso a versao electronica do cartdo da empresa

Ainscricao dasociedade na Seguranca Social é efectuada de forma auto-
matica por transferéncia electronica de dados. No entanto, a sociedade
deve confirmar a inscricdo dos membros dos érgdos sociais - adminis-
tracdo ou geréncia - nos 10 dias seqguintes a apresentacdo da Declaracao
Fiscal de Inicio de Actividade, podendo nessa altura requerer a eventual
dispensa do pagamento de contribuicdes para a Seguranca Social.
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De facto, essa dispensa € possivel nas situacdes em que 0s membros de
orgdos estatutarios de pessoas colectivas com fins lucrativos que ndo
recebam, pelo exercicio da respectiva actividade, qualquer tipo de re-
muneracao e que sejam abrangidos por regime obrigatério de protecao
social em funcdo do exercicio de outra actividade em acumulacdo com
aquela, pela qual aufiram rendimento superior ao valor do IAS.

5. DEPOSITO DO CAPITAL SOCIAL

O depdsito do capital social deve ser efectuado numa conta bancéria em
nome da sociedade. Este depdsito poderd ser efectuado no prazo de 5
dias Uteis apds a constituicdo da sociedade, ou até ao final do ano em
causa.

E importante notar que as sociedades estdo obrigadas a possuir, pelo
menos, uma conta bancdria através da qual devem ser, exclusivamente,
movimentados os pagamentos e recebimentos respeitantes a actividade
empresarial desenvolvida (artigo 63.° - C da LGT).

Adicionalmente, existem limitacdes aos pagamentos em numerario, no-
meadamente, os pagamentos de facturas ou documentos equivalentes
de valor igual ou superior a € 1000, ou o seu equivalente em moeda es-
trangeira, devem ser efectuados através de meio de pagamento que per-
mita a identificacdo do respectivo destinatario, designadamente trans-
feréncia bancéria, cheque nominativo ou débito directo (artigo 63.° - E
da LGT).

6. DECLARACAD DE INICIO DE ACTIVIDADE

Depois de constituida, a sociedade tem 15 dias apds apresentacao do
pedido de registo comercial para entregara Declaracao de Inicio da Acti-
vidade junto da Autoridade Tributéria (AT).

Esta declaracao pode ser submetida por via electronica nos casos em
que o Contabilista Certificado foi identificado no momento da constitui-
cao daempresa, ou em papel, devidamente assinada pelo representante
legal da empresa e pelo Contabilista Certificado, com aposicdo da res-
pectiva vinheta.
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Esta Declaracao de Inicio de Actividade vai indicar a AT informacotes
importantes no que diz respeito ao enquadramento fiscal da sociedade
para efeitos do Imposto sobre o Rendimento (IR) e do Imposto sobre o
valor Acrescentado (IVA), como sdo, por exemplo, o regime de IVA apli-
cavel, a periodicidade das declaracoes de IVA, o regime de tributacao
aplicavel (simplificado ou lucro tributavel).
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Apds a entrega desta declaracdo a AT remete de forma automatica por
via postal a senha de acesso da sociedade ao portal das financas (ht-
tps://www.portaldasfinancas.qov.pt/).

A sociedade encontra-se, igualmente, obrigada a aderir a caixa postal
electronica, procedimento que se efectua também no portal das finan-
cas, a qual terd de se encontrar ligada a uma conta no Via CTT (https://
www.viactt.pt/). A partir do momento da activacdo da caixa postal elec-
tronica, todas as notificacdes de natureza tributaria serdo efectuadas
porestavia. Mesmo nos casos de auséncia de acesso a caixa postal elec-
trénica, a notificacdo fiscal considera-se concretizada no 25° dia poste-
riorao seu envio.

Tenha atencdo: A Autoridade Tributéria (AT) tem vindo a emitir notificacdes para
pagamento de coimas relacionadas com a declaracdo de inicio de actividade. O
prazo dos 15 dias refere-se ao ato declarativo, a entrega da declaracdo de inicio
de actividade. Porisso, os sujeitos passivos e os contabilistas certificados devem
dar especialatencao ao preenchimento da declaracdo de inicio de actividade, pois
se a data que se inscreve no campo destinado a informar a data em que se iniciou
efectivamente a actividade for anterior ao dia da apresentacédo da declaracdo, ird
seralvo de coima. Nem sempre na data da constituicdo da empresa se inicia a ac-
tividade, regra geral estas datas sdo distintas, pelo que a data de inicio de activi-
dade deve ser a mesma ou posterior a entrega da declaracao.

7.LIVROS DE ACTAS

Apos a conclusdo do registo comercial da constituicdo, a sociedade de-
verd procedera abertura dos livros de atas nos quais serdo transcritas as
atas das deliberacdes da assembleia geral e dos demais 6rgaos sociais.
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8. REGISTO CENTRAL DO BENEFICIARIO EFETIVO
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0 Registo Central do Beneficiario Efectivo (RCBE), criado no ambito da
Lein.°83/2017, de 18 de Agosto, transpds para Portugal duas directivas
comunitarias com medidas de combate ao branqueamento de capitais e
ao financiamento do terrorismo.

O RCBE € uma base de dados que pretende reunirinformacao suficiente,
exacta e actual sobre a pessoa ou as pessoas singulares que, ainda que
de formaindirecta ou através de terceiro, detém a propriedade ou o con-
trolo efectivo das entidades a ele sujeitas.

Todas as entidades constituidas em Portugal ou que aqui pretendam fa-
zer negdcios tém a obrigacao de entregar a declaracdo RCBE identifi-
cando os respectivos beneficidrios efectivos, no prazo maximo de 30 dias
depois do registo.

9.CUSTOS ASSOCIADOS A CRIACAO DE UMA EMPRESA NA HORA

O custo de criar uma Empresa na Hora varia em funcdo dos elementos
que decidir adicionar ao pedido de criacao da entidade colectiva.

O custo de registo standard custa 360 euros, se for efectuado através do
servico Empresa na Hora (nos balcdes ou na internet). Este valor é pago
no momento da constituicdo da empresa, em numerdrio, cheque ou mul-
tibanco.

A este custo pode acrescer, no caso de constituicao de sociedades com
entradas de bens moéveis ou imoveis ou participacdes sociais sujeitos a
registo:

- 50 euros porimovel, quota ou participacao social;

- 30 euros por cada bem movel;

- 20 euros por ciclomotor ou motociclo, triciclo ou quadriciclo com
cilindrada nao superiora 50 cm3, até ao limite de 30.000 euros.

~
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Il. EMPRESA ONLINE

A"Empresa On-line" é regime especial para a constituicao Online de so-
ciedades unipessoais por quotas, sociedades por quotas e sociedades
anonimas, aprovado pelo Decreto-Lein®125/2006, de 29 de Junho.
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O servico Empresa Online reduz a burocracia e agiliza os processos,
permitindo a constituicdo de uma sociedade atraves do sitio da Internet
do Portal da Empresa,

, de forma facil, rapida e comoda, sem necessidade de
deslocacoes e a qualquer hora.

Estando preenchidos todos os elementos solicitados no processo de

criacao da Empresa Online, o registo da sociedade constituida € reali-

zado:

- imediatamente, no caso de a sociedade adoptar um modelo de
estatutos sociais pré-aprovada pelo RNPC,

- ouno prazo maximo de 2 dias Uteis, no caso de os sdcios acordarem
uma versdo distinta dos estatutos sociais a qual devera ser
submetida por um dos sécios (upload no portal).

As etapas a cumprir sao idénticas as referidas no processo de constitui-
cao da Empresana Hora, mas, neste caso, concretizadas todas no Portal
referido. Por isso, nos capitulos seguintes destacaremos apenas algu-
mas situacoes particulares.

)
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1.ACESSO A0 SERVICO

O acesso ao servico de criacdo da Empresa Online implica a utilizacdo de
um computador com ligacdo a Internet e o recurso a certificacdo digital
(disponivel no cartdo de cidaddo Portugués). No primeiro momento, o
titular do certificado digital devera proceder a sua autenticacdo no site
do Portal da Empresa, podendo actualizar os seus dados de contacto.

2. ASSINATURA E VALIDACAQ DE DOCUMENTOS

Estando validado o pacto social, o requerente devera imprimir e assinar
o pacto social e o formulario de reconhecimento de assinaturas e fazer
o upload na plataforma da versdo assinada dos documentos referidos,
bem como de outros que sejam aplicaveis.

O envio destes documentos de confirmacao do pedido de registo em for-
mato digital substitui a necessidade de enviar por correio documentos
em formato papel. Os documentos enviados digitalmente deverdo ser
mantidos em formato digital pelo requerente até a confirmacdo da cons-
tituicdo da sociedade.

3.CUST0S ASSOCIADOS A CRIACAQ DE UMA EMPRESA ONLINE

Os emolumentos da constituicdo de uma Empresa Online sao mais baixos
comparativamente com os emolumentos pagos na modalidade de Em-
presana Hora.

O custo varia em funcdo do servico utilizado. O registo standard custa
220 euros, se for usado um modelo de pacto social pré-aprovado, subin-
do para os 360 euros se for usado um pacto social elaborado pelos sécios
da empresa.

~
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4. FINALIZACAO DO PROCESSO

Apos submissdo pelo requerente do pedido para constituicdo da Empre-
sa Online, a informacao serd validada pelos servicos competentes. Em
seguida, serdo realizados os seguintes passos finais:

D

LitoralRural

Notificacao para o requerente, enviada via e-mail, acusando a
recepcdo do pedido pelos servicos competentes;

Notificacao para o requerente, enviada via e-mail, a confirmar a
conclusao do processo de constituicdo;

Envio da seguinte documentacao, por correio, para a sede sociedade:
certiddo do registo comercial, cartao de empresa e recibo do
pagamento de preparos e emolumentos;

Publicacao do registo da constituicao da sociedade no site do
Ministério da Justica;

Notificacdo as autoridades fiscais: ainformacdo do CC (se nomeado
ou atribuido) é disponibilizada as autoridades fiscais para que o
mesmo possa submeter a declaracao de inicio de actividade;

Disponibilizacao de informacdo sobre a constituicdo da sociedade
aos servicos da seguranca social;

Envio de informacdo ao Gabinete de Politica Legislativa e
Planeamento (GPLP): informacé&o relativa a actividade de registo das
sociedades (por exemplo, constituicdo, alteracdo da sede, alteracdo
dos drgdos sociais) para o site do GPLP, destinada ao Instituto
Nacional de Estatistica; e

Apds a constituicdo da sociedade, a Fundacao paraa Computacao
Cientifica Nacional comunica, via e-mail, o nome de utilizadore a
password que permitem, através da Internet, assumir a gestdo do
dominio entretanto criado.
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IIl. METODO TRADICIONAL

Apesar de uma sociedade poder ser constituida em Portugal atraves de
um dos processos simplificados descritos supra, qualquer investidor
pode optar por constituir uma sociedade atraves do metodo tradicional.

Os passos que tera de percorrer sao os seguintes:

1. Pedido de certificado de admissibilidade da firma no RNPC
(Custo 75€).

2. Depdsito do capital social em conta bancaria da sociedade.

3. Celebracdo do documento de constituicdo de sociedade (pacto
social), com reconhecimento presencial de assinaturas por notério
ou advogado.

4. Submissdo da constituicdo da sociedade a registo comercial
(Custo 400€ constituicdo, mais 85€ pela nomeacdo dos 6rgéo
sociais solicitada em conjunto com o registo da constituicdo).

5. Inicio de actividade na Autoridade Tributaria, com indicacdo do
Contabilista Certificado.

6. Inicio de Actividade na Seguranca Social.
7. Aberturado livro de actas.

8. Inscricdo no Regime Central do Beneficiario Efectivo.
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0 SISTEMAFISCAL
PORTUGUES

0S PRINCIPAIS IMPOSTOS DO
SISTEMA FISCAL PORTUGUES
COM RELEVANCIA PARAAS
EMPRESAS SAO: 2.IMPOSTO SOBRE 0 VALOR
ACRESCENTADO (IVA)
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4.1IMPOSTO MUNICIPAL SOBRE
IMOVEIS (IM1)

6.IMPOSTO SOBRE 0 RENDIMENTO
DAS PESSOAS SINGULARES (IRS)
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1.IRC - IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO DAS PESSOAS COLECTIVAS

O IRC é um imposto que incide sobre o lucro das empresas.

Ataxa normal de IRC é 21%. Contudo, no caso das PME's, os primeiros
€ 15 000 de lucro sdo taxados a uma taxa reduzida de 17%, e o lucro
remanescente a 21%.?

$3ININLY0d TVISII VWILSIS O

A esta taxa de IRC, acresce, na maioria dos concelhos, a derrama
municipal a taxa maxima de 1.5% incidente sobre o lucro tributavel. O
lucro decorrente da actividade é determinado de acordo com as regras
da contabilidade, eventualmente corrigido nos termos do Cédigo do IRC.

1. Gastos e encargos ndo dedutiveis (encargos ndo devidamente
documentados, as coimas e multas, depreciaces de viaturas
ligeiras);

2. Depreciacées e amortizacdo (taxas de depreciacdo por categoria de
bem);

3. Provisoes fiscalmente dedutiveis (garantias a clientes, encargos
processos judiciais);

4. Perdas porimparidade em créditos por mora;

5. Tributacdo auténoma (Despesas representacdo, Encargos com
viaturas, Ajudas de custo);

6. Incentivos e beneficios fiscais;

7. ContribuicOes para a Seguranca Social;

8. Prejuizos fiscais reportaveis;

9. Retencdes na fonte (Dividendos, Juros, Royalties, Rendas);

10. Pagamento por conta (Célculo, Datas de pagamento, Dispensa);

11. Obrigacdes declarativas (Modelo 22, Declaracdo mensal de

Retencdes, SAFT, Declaracdo de Rendimentos).

GUIADEAPOIO

| - 0 QUE PRECISA DE
(Lucropara clto ioutirios) cjeta o redusd de 17 apticével SABER PARA
a0s sujeitos passivos que qualifiquem como PME's é aumentada de 15.000€
para 25.000€.
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2.1VA- IMPOSTO SOBRE 0 VALOR ACRESCENTADO

O IVA é um imposto geral sobre o consumo incidindo sobre as
transmissoes de bens, as prestacdes de servicos, as aquisicdes
intracomunitdrias e as importacdes.

E um imposto plurifasico porquanto é liquidado em todas as fases do
circuito econémico, desde o produtor ao retalhista. Sendo um imposto
plurifasico ndo é cumulativo (i.e., o pagamento do imposto devido é
fraccionado pelos varios intervenientes do circuito econdmico, atraves
do método do crédito do imposto).
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Taxa reduzida
6% (4% nos Acores e 5% na Madeira) para bens e servicos tributados
constantes da Lista I anexa ao Codigo do IVA;

Taxa intermédia
13% (9% nos Acores e 12% na Madeira) para bens e servicos tributados
constantes da Lista Il anexa ao Cédigo do IVA;

Taxa geral
23% (18% nos Acores e 22% na Madeira) para outros bens e servicos.

1. Isencdes (transmissées intracomunitérias de bens, exportacées,
empresas médicas, empresas imobilidrias);
Deducdes (requisitos que conferem direito a deducdo do imposto);

3. Despesas com imposto ndo dedutivel (despesas com viaturas de
turismo, combustiveis, transportes, refeicdes, alojamento, tabaco,
entretenimento e luxo);

4. Regime especial dos servicos de construcao civil, ou dos bens em
segunda mao;

5. Obrigacdes declarativas (declaracdo periddica de IVA, pedidos
de reembolso de IVA), declaracdo mensal de retencdes, SAFT,
declaracdo de rendimentos).

)
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3. IMI - IMPOSTO MUNICIPAL SOBRE IMOVEIS

O IMI incide sobre o valor patrimonial tributario dos prédios
rusticos e urbanos, situados em territério portugués.

E devido pelo proprietario, usufrutuario ou superficiario do prédio a 31
de dezembro do ano a que respeita.

$3ININLY0d TVISII VWILSIS O

Prédios Rusticos
0,8%

Prédios Urbanos
0,3%a0,55%

Prédios detidos por entidades em paraisos fiscais
7,5%

1. Pagamento (nimero de prestacdes - 1,2 ou 3, meses de
pagamento, Abril, Julho e Novembro);

2. Isencdes (Prédios urbanos destinados a habitacdo propria
permanente - isencdo de 3 anos; Predios de utilidade turistica - 7
anos, Prédios objecto de reabilitacdo urbana 5+5 anos);

3. Taxas previstas para prédios devolutos ha mais de um ano
(elevadas para o triplo);

4. Prédios classificados como de interesse publico (reducdo de 50%
taxas).
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4. IMT - IMPOSTO MUNICIPAL SOBRE TRANSMISSOES ONEROSAS DE IMOVEIS

O IMT visa tributar as transmissdes onerosas do direito de propriedade
sobre bens imoveis (prédios rusticos e urbanos), situados em Portugal.

Como regra geral, o IMT incide sobre o valor do ato ou contrato ou sobre
o VPT do imdvel, determinado de acordo com o estabelecido no Cédigo
do Imposto Municipal sobre Imaveis (IMI), consoante o que seja mais
elevado.

Prédios Rusticos: 5%

Prédios urbanos ndo destinados exclusivamente a habitacdo propria e
permanente: entre 1% e 8% por escaldes de valor de incidéncia

Prédios urbanos destinados exclusivamente a habitacdo propria e
permanente: entre 0% e 8% por escaldes de valor de incidéncia

Prédios urbanos ndo destinados exclusivamente a habitacdo e outras
aquisicdes onerosas: 6,5%

Prédios (urbanos ou risticos), ou outras aquisicdes, cujo adquirente
seja residente em pais, territorio ou regido sujeito a um regime fiscal
mais favoravel: 10%

1. Pagamento (antes do acto ou facto translativo dos bens, entrega de
declaracédo para liquidacdo de imposto);

2. lIsencdes (aquisicdo de prédios para revenda por sociedade
imobiliaria, prédios classificados de interesse publico, prédios
adquiridos por instituicoes de crédito em processos de insolvéncia);

3. Aquisicdo de mais de 75% do capital social de uma sociedade por
quotas (se for proprietaria de imoveis situados em Portugal esta
sujeito a IMT).



N
~

5.1S - IMPOSTO DE SELO

O Imposto do Seloincide sobre os actos, contratos, documentos, titulos,
livros, papéis e outros factos, previstos na Tabela Geral deste imposto,
ocorridos em Portugal e ndo sujeitos ou isentos de IVA.

As taxas de imposto aplicaveis sdo as que constarem da tabela Geral em
vigor no momento em que o imposto é devido.
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Aquisicdo onerosa ou por doacdo do direito de propriedade ou de
figuras parcelares deste direito sobre imdveis
0,8%

Aquisicdo gratuita de bens, incluindo por usucapido
10% (nota: quando a transmissao tiver par objecto imdveis e for
realizada por doacdo, acresce Imposto do Selo a taxa de 0,8%)

Arrendamentos e subarrendamentos
10%

Crédito utilizado sob a forma de conta-corrente, descoberto bancario
0,04%

Operacdes realizadas por ou com a intermediacdo de instituicdes de
crédito, sociedades financeiras e instituicdes financeiras como juros,
letras e comissdes

4%

Outras comissdes e contraprestacdes por servicos financeiros
4%x
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6. SEGURANCA SOCIAL

As contribuicdes para a seguranca social incidem sobre as
remuneracdes dos trabalhadores por conta de outrem, dos membros
dos drgdos sociais e dos trabalhadores independentes/ empresarios.
As taxas aplicaveis sao diversificadas em funcdo do regime em que o
trabalhador é enquadrado.
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) cusTo CcusTO
DESCRICAO TRABALHADOR EMPRESA

Trabalhadores por conta de outrem 11% 23.75%
Membros de Orgéos Estatutarios 1% 23.75%
Deficientes contratados por tempo indeterminado 1% 11,9%
Desemprego de muita longa duracdo 1% (1)
1.°Emprego e Desemprego de longa duracdo 1% (2)
Trabalhadores Independentes 21,4% 7%/10%

Dispensado por um periodo de trés anos.

Reducdo temporaria de 50% da taxa contributiva da responsabilidade da
entidade empregadora relativamente a contratacdo de jovens a procura do
primeiro emprego, durante um periodo de cinco anos

)
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A. DEMONSTRACAD

DE RESULTADOS

A Demonstracdao de Resultados € o relatdrio que detalha os rendimentos e os
gastos do projecto e calcula os resultados da empresa, ou seja, se teve lucro
ou prejuizo. Representa de forma numeérica a actividade do projecto, registando
todos os rendimentos e gastos incorridos ao longo do ano.

A Demonstracdo de Resultados permite calcular, para além do resultado
global do ano (Resultado Liquido do periodo - RL), outros niveis de resultados,
nomeadamente, o Resultado antes de depreciacdes, gastos de financiamento
e impostos (EBITDA), o Resultado operacional (EBIT) e o Resultado antes de
impostos (RAI).

AS PRINCIPAIS RUBRICAS DA
PODEM SER IDENTIFICADAS NO SEGUINTE QUADRO:

(+) RENDIMENTOS (-) GASTOS

Vendas e Prestacdes de Servicos CMVMC
Subsidios a exploracao Fornecimentos e servicos externos
Variacdo dos inventdrios da producdo Gastos com o pessoal
Trabalhos para a prépria entidade Imparidades (inventérios, dividas clientes)
Outros rendimentos Outros gastos

= EBITDA (RESULTADO ANTES DE DEPRECIACOES, GASTOS DE FINANCIAMENTO E IMPOSTOS)
Reversdes de Deprec. e Imparid. de Activos Depreciacdes e Imparidades de Activos
=EBIT (RESULTADO OPERACIONAL)
Juros e rendimentos similares obtidos Juros e rendimentos similares suportados
=RAI (RESULTADO ANTES DE IMPOSTOS)
Imposto sobre o rendimento do periodo

= RL (RESULTADO LiQUIDO DO PERIODO)



B. BALANCO

0 Balanco é o mapa demonstrativo da da empresa ou do
projecto, mostrando os valores do seu activo, passivo e capital préprio. E uma
fotografia da situacdo econdmica e financeira da empresa num determinado
momento.

SYYUIIINVNIA SIQIVILSNOWIA SY

VEJAMOS AS DEFINICOES
DEACTIVO, DE -
PASSIVO E DE CAPITAL E um recurso controlado pela entidade, como
PROPRIO QUE ESTAOD resultado de acontecimentos passados, e do qual
INSCRITAS NO se espera que fluam beneficios econémicos para
a entidade.
(SNC):

E uma obrigacdo presente da entidade,
proveniente de acontecimentos passados, cuja
liquidacdo se espera que resulte num e fluxo de
recursos da entidade que incorporem beneficios
econdémicos;

E o interesse residual nos activos da entidade
depois de deduzir todos os seus passivos.

Em termos simplificados, podemos dizer que o activo corresponde aos bens
e direitos que a empresa detém, o passivo sdo as obrigacdes assumidas, e o
capital proprio representa a situacdo liquida dos detentores da entidade.
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EQUACAQ FUNDAMENTAL DO BALANCO DIZ-NOS QUE 0 ACTIVO TEM
QUE SER IGUAL A SOMA DO CAPITAL PROPRIO E DO PASSIVO.

CAPITAL
PROPRIO

AS PRINCIPAIS RUBRICAS DO PODEM SER
IDENTIFICADAS NO SEGUINTE QUADRO:

ACTIVO CAPITAL PROPRIO

Activos fixos tangiveis
Activos Intangiveis
Propriedades de investimento
Investimentos financeiros
Inventarios
Clientes
Estado e outros entes publicos
Caixa e Depédsitos bancarios

TOTAL DO ACTIVO

Capital Subscrito e Outros instrumentos
Reservas e Resultados transitados
Resultado liquido do exercicio
Financiamentos obtidos
Fornecedores
Outras dividas a pagar
Estado e outros entes publicos

TOTAL CAPITAL PROPRIO E PASSIVO



C. MAPA DE FLUXO0S

DE CAIXA

Os empreendedores dos projectos, os gestores da empresa, as entidades
financeiras e os investidores atribuem uma grande importancia ao Mapa de
Fluxos de Caixa, pois permite-lhes analisar a saude financeira do projecto ou
negacio.

0 mapa de fluxos de caixa da informacdo sobre os recebimentos e pagamentos
realizados pelaempresa num determinado periodo de tempo. E uma perspectiva
inteiramente financeira, enquanto que na demonstracado de resultados estamos
perante uma perspectiva econémica.

Na medida em que incorrer numa despesa ndo € o mesmo que realizar um
pagamento ou obter um rendimento é diferente de o cobrar, o mapa de fluxos
de caixa vai permite identificar a capacidade do projecto para gerar Cash-Flow.
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0 E UM MAPA QUE SE
ENCONTRA DIVIDIDO EM QUATRO SECCOES:

RUBRICAS VALOR

(1) FLUXOS DE CAIXA DAS ACTIVIDADES OPERACIONAIS:
(fluxos decorrentes da actividade normal da empresa)
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Recebimentos Clientes

Pagamentos a fornecedores -
Pagamentos a pessoal -
Outros recebimentos / pagamentos +/-
Total dos fluxos de caixa das actividades operacionais =(1)

(2) FLUXOS DE CAIXA DAS ACTIVIDADES DE INVESTIMENTO
(fluxos decorrentes da aplicacdo do dinheiro)

Pagamentos de activos fixos tangiveis -
Pagamentos de activos intangiveis -
Recebimentos de subsidios ao investimento

Recebimento ou pagamento de investimentos financeiros +/-
Total dos fluxos de caixa das actividades de investimento =(2)

(3) FLUXOS DE CAIXA DAS ACTIVIDADES DE FINANCIAMENTO
(fluxos decorrentes da obtencdo externa do dinheiro)

Recebimentos ou pagamentos de financiamentos obtidos

Pagamento de juros e gastos similares -
Recebimento de realizac6es de capital

Pagamento de dividendos -
Total dos fluxos de caixa das actividades de financiamento =(3)
Caixa e seus equivalentes no inicio do periodo

Caixa e seus equivalentes no fim do periodo

Variacéo de caixa e seus equivalentes =(1)+(2)+(3)

)
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D. INDICADORES

FINANCEIROS

A analise de racios é fundamental para qualquer plano de negocio, na medida
em que permite:

Os racios podem ser indicadores de rentabilidade, financeiros ou de funciona-
mento, e sao calculados a partir das informacdes presentes nas demonstracdes
financeiras.

NO PROXIMO QUADRO PODEMOS VER 0 CALCULO DE
ALGUNS DOS :

INDICADORES DE RENTABILIDADE

Margem Bruta ((Vendas e P. Servicos - CMVMC)/ Vendas e P. Servicos) x 100
Rentabilidade das Vendas Resultados Liquidos / Vendas

Rentabilidade dos Capitais Resultados Liquidos / Capitais Proprios

Préprios

Rentabilidade do Activo Resultados Liquidos / Activo Liquido
Autonomia Financeira Capitais Proprios / Activo Liquido
Endividamento Capitais Alheios / Activo Liquido

Fundo de Maneio Activos Correntes - Passivos Correntes
Liquidez Geral Activos Correntes / Passivos Correntes
Solvabilidade Capitais Proprios / Passivo

INDICADORES DE FUNCIONAMENTO

Prazo Médio de Recebimentos  (Saldo Clientes) / ((Vendas + Prestacdes de Servicos) / 365)
Prazo Médio de Pagamentos (Saldo Fornecedores) / ((Compras + FSEs) / 365)

Rotacdo de Stocks Mat. Primas  (Saldo Stock de Mat. Primas) / ((Consumo Mat. Primas) / 365)
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ﬂ INTRODUCAO

A Gestao Financeira consiste no processo de gestdo
de recursos financeiros que permitam a empresa
atingir e manter o seu nivel de actividade desejada.

A
ENVOLVE AS
SEGUINTES OPERACOES:

GUIADEAPOIO
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SABER PARA
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NO DESENVOLVIMENTO DA
ACTIVIDADE DA EMPRESA,

- Garantir que ciclo produtivo ndo é afectado por
falta de inputs;

0Y3NQOYLNI

- Apoiar o esforco de investimento através da
avaliacdo financeira dos investimentos e da
captacao de fundos estaveis necessarios.

- Obter fundos nas melhores condic6es de prazo
e taxa,;

- Maximizar os rendimentos na aplicacao de
superavits.

” 1. DECISOES FINANCEIRAS OPERACIONAIS
A GESTAO FINANCEIRA DE (CURTO PRAZU)

UMA EMPRESA ENVOLVE A
DEFINICAO DE POLITICAS

E DECISOES QUE PODEM gestao das disponibilidades financeiras e outros acti-
SER DIVIDIDAS EM DUAS vos financeiros de curto prazo.
GRANDES VERTENTES:

gestao do crédito concedido, dos inventarios, do credi-
to obtido e das coberturas de défices de tesouraria.

2. [!ECISﬁES FINANCEIRAS ESTRATEGICAS
(MEDIO / LONGO PRAZO0)

identificacdo de investimentos geradores de riqueza.

identificacdo dos capitais permanentes (proprios ou
alheios) que permitam obter um valor mais elevado
paraaempresa.

)
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identificacdo da forma mais adequada de distribuir os
resultados.



GESTAO FINANCEIRA

DE CURTO PRAZO

Na Gestdo Financeira de curto prazo existe a
necessidade de equilibrar os fluxos financeiros
provenientes dos activos circulantes e os passiveis
exigiveis a curto prazo (grau de liquidez dos activos
vs. exigibilidade dos passivos).

Para isso € necessario fazer a sintese das varias
actuacdes sectoriais e interagir com os diferentes
responsaveis, com o objectivo de as compatibilizar
e optimizar, de forma a atingir saldos de exploracao
positivos.

Contudo, mesmo em situacdo de normal equilibrio,
no dia-a-dia surgem deficits e superavits que é
necessario financiar ou aplicar de imediato, da
melhor forma possivel.

GUIADEAPOIO
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1. GESTAO DATESOURARIA

A gestdo da tesouraria consiste na gestao do dinheiro “disponivel” e na
gestdo das fontes de financiamento de curto prazo.

- garantirainexisténcia de rupturas, isto é, garantir que nenhum
pagamento fique por realizar por falta de fundos;

- Rentabilizar as aplicacdes financeiras de curto prazo, isto €,
assegurar a rentabilizacao dos excedentes financeiros existentes,
avaliando de forma integrada a rentabilidade, a liquidez e o risco da
aplicacao financeira;

- Minimizar os custos, procurando fontes de financiamento mais
baratas.

1. Capacidade de previsao, planeamento e controlo dos fluxos de
tesouraria de curto prazo, nomeadamente, os recebimentos e
os pagamentos dos diferentes ciclos de actividade da empresa
(operacional, investimento e financiamento);

2. Flexibilidade das relacdes com clientes e fornecedores;

3. Gestdo dobindmio seguranca vs rentabilidade, pois quanto maior
for o montante de meios financeiros liquidos, menor o risco de
rupturas, mas, em contrapartida, a rentabilidade da empresa é
afectada.

4. Avaliar principais alternativas de aplicacées financeiras (depdsitos a
prazo, titulos do estado, fundos de investimento, entre outros).

1. Capacidade de previsdo da existéncia de défices de tesouraria que a
empresa necessita de cobrir recorrendo a fundos externos;

2. Existéncia de linhas de crédito de utilizacdo instantanea e/ou de
activos facilmente transformaveis em meios monetarios;

3. Avaliar principais alternativas de fontes de financiamento
(Descoberto da conta D.0.; contas caucionadas, empréstimos por
livrancas, desconto de letras, factoring, créditos documentarios,
papel comercial).
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2. GESTAO DO CICLO DE EXPLORACAD

A gestdo financeira do ciclo de exploracdo consiste na gestao dos
créditos e inventarios e a gestao dos débitos a fornecedores e outros
credores.

O ciclo de exploracao de uma empresa pode ser representado pelos
seguintes esquemas simplificados:

0ZVvYd 014NJ 30 VYITINVNIH 0VLSI9

Fluxos do Ciclo de Exploragao

P5: Prazo de pagamento a fornecedores

! Déficit de => NFM>0
Financiamento

1] [r2] j[]  [p4]

COMPRA DE INICIO DA FINAL DA VENDA AO COBRANCA
MP PRODUCAO PRODUCAO CLIENTE

Fluxos do Ciclo de Exploragio

P5: Prazo de pagamento a fornecedores

=> NFM<0

Superavit de

Financiamento

Casotipico: a

INICIO DA
PRODUCAO

FINAL DA
PRODUCAO

COBRANCA

MP

COMPRA DE
CLIENTE

‘ VENDA AO ‘
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1. GESTAQ DOS CREDITOS

A concessdo de crédito aos clientes tem um impacto significativo na
tesouraria da empresa.

Neste contexto, assume especial relevancia a definicao de politicas
comerciais, em funcdo das existentes no sector e na concorréncia, que
sejam consensuais com as politicas financeiras da empresa.

Adicionalmente, é fundamental que o empreendedor faca uma
avaliacdo de risco de crédito dos seus clientes, antes da concretizacao
das transaccbes comerciais, para minimizacao dos riscos de créditos
incobraveis.

No que diz respeito a gestao dos créditos as principais decisdes a

tomar sdo:

1. Qualoprazoaconcederaos clientes para pagar as facturas?

2. Aceita-se orisco de alguns incobraveis como custo de constituicdo
de uma maior carteira de clientes?

3. Deve-se oferecer desconto de pronto pagamento para minimizar o
tempo de cobranca?

4. Deve-se oferecer desconto de pronto pagamento para reduzir o
risco?

5. Como determinar quais os clientes com maior probabilidade de
pagar?

6. Qualolimite de crédito a conceder a cada cliente?

7. Deve-se titularizar os créditos com maior probabilidade de
incumprimento?
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Como se efectuam as cobrancas na data do vencimento?
Qual o procedimento para com os maus pagadores?

2. GESTAO DOS INVENTARIOS

No que diz respeito a gestao dos inventarios é fundamental uma gestdo
apertada de todos os materiais consumiveis destinados a integracao no
processo produtivo, de forma a determinar o impacto dos inventarios na
tesouraria de curto prazo.
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O objectivo principal para a constituicdo de inventarios
€ a maximizacao do servico que eles prestam, nomeadamente:

Melhor servico ao cliente
atraves da disponibilidade e minimizacdo do prazo de entrega, evitando
vendas perdidas;

Prevencdo de rupturas
evitar falhas na producdo e flexibilizar o processo de fabrico, permitindo
interrupcoes e manutencdes sem deixar de fornecer os clientes;

Aproveitamento de oportunidades de mercado

antecipacao de subida de precos, aproveitamento de descontos de
quantidade temporarios, quebra inesperada de cotac8es de matérias-
primas.

Contudo, em contrapartida, esta acumulacdo de inventarios tem que ser
ponderada com o custo de posse desses inventarios:

POR 1550, E NECESSARIO 0 DINHEIRO INVESTIDO NELES
IDENTIFICAR D REAL CUSTO - g e
DOS INVENTARIOS DA
EMPRESAATRAVES DEUMA  [UERIEETLIS
AVALIAGAO DO CUSTOREAL S5
CALCULADO NAS SUAS
DIFERENTES DIMENSOES,  [RULERRILS
NOMEADAMENTE: 0S CUSTOS DE MOVIMENTACAO E CONTROLO
E CUSTOS DE DETERIORACAOQ E OBSOLESCENCIA
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3. GESTAQ DO PASSIVO CORRENTE

De igual forma, a obtencao de crédito nas fontes de financiamento de
curto prazo tem um impacto significativo na tesouraria da empresa.

ESTAS FONTES DE 0S TRABALHADORES
FINANCIAMENTO RESULTAM _

DO CICLO DE EXPLORACAO S

DA EMPRESAE INCLUEM: 0S ADIANTAMENTOS DE CLIENTES

0 ESTADO E OUTRAS ENTIDADE PUBLICAS

Os fornecedores proporcionam a empresa um volume de crédito normal
(PMP - Prazo médio de pagamento). Por regra, a empresa tera vanta-
gem em retardar ao maximo os pagamentos a fornecedores, sem preju-
dicaraimagem da empresa e sem suportar custos financeiros explicitos.

Contudo, € importante perceber, que uma politica de pronto pagamento
bem negociada com os fornecedores pode proporcionar receitas finan-
ceiras importantes para a empresa. Desta forma, a regra referida ante-
riormente, deve ser contrabalancada com os custos implicitos associa-
dos ao aproveitamento destes descontos de pronto pagamento.
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GESTAO FINANCEIRA

DE MEDIO E LONGO PRAZO
|

Hoje em dia, as empresas tém a sua disposicao di-
versas formas de financiar as suas actividades, quer
através do recurso a capitais proprios, quer através
de capitais alheios.

- Ociclo de vida da empresa (maior dificuldade das
startups em aceder a financiamento por falta de
histarico);

- Arentabilidade dos investimentos (empresas com
elevadas rentabilidades podem beneficiar de ala-
vancas positivas utilizando mais capitais alheios);

- Oriscodonegocio (se os resultados estdo sujeitos
a grandes oscilacdes, as empresas tendem a usar
menos capitais alheios);

- Relacionamento com a banca (a auséncia de ga-
rantias que possam ser atribuidas como colateral
dos financiamentos, pode dificultar o acesso ao
financiamento bancério).

Neste sentido, € necessario uma empresa definir as
politicas de financiamento da empresa (Planeamen-
to Financeiro), tomando as melhores decisdes de
modo a obter os capitais necessarios para garantir o GUIA DEAPOIO

crescimento da empresa. 0 QUE PRECISA DE
SABER PARA
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1. CAPITAIS PRGPRIOS

CARACTERISTICAS:

- Témum cardcter de natureza residual, que advém do facto de os de-
tentores do capital s6 terem direito a parte “residual” do activo (ou
seja, a parte do activo que resta apds lhe ser subtraido o passivo - os
interesses dos credores);

- O rendimento que proporcionam aos seus detentores é o dividendo
(varidvel e desconhecido a partida); o seu pagamento estd associado
a performance da empresa (pelo menos a longo prazo);

- Rendimentos originam impostos na esfera pessoal dos seus deten-
tores;

- Naesferadaempresa, dividendos ndo sdo considerados um custo;

- Detentores exercem controlo de forma directa sobre a empresa, atra-
ves dos direitos de voto conferidos pelas suas accoes;

- Aempresando entra em faléncia pelo facto de nao pagar dividendos.

PRINCIPAIS ALTERNATIVAS DE FINANCIAMENTO POR CAPITAIS PROPRIOS:

Capital socialinicial
investimento assumido pelos s6cios no momento da criacdo da empresa

Autofinanciamento
financiamento obtido através dos recurso financeiros libertados pelo o
proprio funcionamento da empresa

Reforco de capitais proprios
prestacOes suplementares ou aumentos de capital
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Recurso a capital de risco
alternativa de financiamento proveniente de entidades especializadas -
Sociedades de Capital de Risco
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2. CAPITAIS ALHEIOS

CARACTERISTICAS:

- 0 rendimento que proporcionam aos seus detentores € um juro (va-
ridvel ou fixo e conhecido & partida); o seu pagamento ndo depende
da performance da empresa;

- Rendimentos originam impostos na esfera pessoal dos seus deten-
tores;

- Naesferadaempresa, juros sdo considerados um custo (reduzem lu-
cro tributdvel da empresa, logo tém um impacto fiscal positivo);

- Detentoresnao exercem controlo directo sobre a empresa; apenasin-
directamente, através de eventuais clausulas incluidas no contrato de
financiamento celebrado com a empresa;

- Seaempresando pagar juros ou capital alheio em divida, pode entrar
em faléncia;

- Emcasode faléncia, credores tém prioridade sobre os activos da em-
presa, em relacdo aos detentores do capital préprio.

PRINCIPAIS ALTERNATIVAS DE FINANCIAMENTO DE MEDIO E LONGO PRAZ0:

Empréstimos bancarios de médio e longo prazo
condicOes do contrato, covenants afirmativas e negativas

Locacdo financeira
utilizacdo de um bem movel ou imdvel por um periodo pré-estabelecido
e mediante o pagamento de uma renda

Renting

solucao de financiamento, especialmente para carros, materializada
num contrato de aluguer a longo prazo, com prestacdo de servicos
associada

Empréstimos obrigacionistas
emissao de titulos de divida que serdo subscritos por um universo

alargado de credores

Capital de risco
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0 EQUILIBRIO

FINANCEIRO

A "Regra de Ouro” subjacente a nocdo de Equilibrio
Financeiro determina que os capitais utilizados pela
empresa no financiamento dos seus activos devem
ter uma maturidade (periodo de disponibilidade)
igual ou superior a vida econdmica destes (periodo
de permanéncia na empresa).

- Se a divida tem uma maturidade superior a dos
activos, os cash flows gerados cessarao antes dos
compromissos associados ao endividamento ter-
minarem.

- Se a divida tiver uma maturidade inferior a dos
activos, pode ndo ter ainda ocorrido suficiente ge-
racao de cash flows para liquidar o montante em
divida.

- 0 "matching” das maturidades permite um equili-
brio que reduz estes riscos potenciais, mitigando
0s custos associados ao stress financeiro.
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Ou seja, ndo parece sensato contrair um empréstimo
bancdrio a dez anos para fazer face a uma necessidade
sazonal de aquisicdo de matérias-primas...

...0u contrair um empréstimo a trés meses para financiar a
construcdo de uma nova fabrica.

Neste contexto é importante conhecer o conceito de Fundo de Maneio que re-
presenta a parte dos Capitais Permanentes que cobre o Activo Corrente, uma vez
financiados os investimentos fixos de LP (Activo N&o Corrente).

FUNDO DE MANEIO

CAPITAIS PERMANENTES - ACTIVO NAO CORRENTE

ou

FUNDO DE MANEIO

ACTIVO CORRENTE - PASSIVO CORRENTE

Calculando o Fundo de Maneio é possivel perceber a adequacdo dos fundos
estaveis a politica de investimentos, ou se, o grau de liquidez do Activo Corrente
estd adequado ao grau de exigibilidade do Passivo Corrente.

GUIADEAPOIO
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Para o desenvolvimento de determinadas actividades empresariais é
necessario que o empreendedor cumpra com um conjunto de regras
que sao especificas ao sector de actividade em que se insere. Por isso
€ importante que saiba se a sua actividade esta sujeita a obtencao de li-
cencas, alvaras, autorizacoes ou se obriga a comunicacoes a entidades.




LICENCIAMENTO

ZERO

0 Licenciamento zero® é um processo de simplificacdo administrativa
e requlatoria (Programa Simplex), que prevé a desmaterializacdo de
varios procedimentosadministrativosrelacionados comolicenciamento
de algumas actividades econédmicas, contribuindo para o aumento da
competitividade do Pais.

Esta iniciativa pretende simplificar os processos de licenciamento,
eliminando a necessidade de obtencao de licencas, autorizacoes,
vistorias e outros condicionalismos.

Todaainteraccao entre os empreendedores e as autoridades passa a ser
mediada pelo Balcdo do Empreendedor, integrado no portal ePortugal,
eliminando a necessidade de contactar os diversos interlocutores. O link

de acesso é:
GUIADEAPOIO
Adesignacéo oficial ¢ Regime Juridico de Acesso e Exercicio de Actividades
de Comércio, Servicos e Restauracdo (RJACSR). O regime juridico foi 0 QUE PRECISA DE
aprovado pelo Decreto-Lein.° 48/2011, de 1 de Abril, com as alteractes
introduzidas pelo Decreto-Lein.® 141/2012, de 11 de Julho, e entrou em SABER PARA

vigor no dia 2 de Maio de 2013, conforme estabelecido pela Portaria n.°
284/2012, de 20 de Setembro.
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2. ACTIVIDADES ABRANGIDAS

As principais actividades abrangidas pelo Licenciamento Zero sdo os
estabelecimentos de restauracdo ou de bebidas, de comércio de bens,
de prestacdo de servicos ou de armazenagem, nomeadamente:

- Frutarias, leitarias, peixarias, talhos, charcutarias, garrafeiras;

- Mercearias, supermercados, hipermercados, cash & carry de
produtos alimentares;

- Oficinas de manutencdo e reparacdo de veiculos automoveis,
motociclos e ciclomotores;

- Lavandarias e tinturarias;

- Saldes de cabeleireiro, institutos de beleza e centros de
bronzeamento artificial;

Cafes, bares, restaurantes e catering;

- Armazéns frigorificos de géneros alimenticios e nao alimenticios;
- Fabricacao propria (panificacdo, gelados, sumos e doces);

- Preparacao e conservacdo de produtos de pesca;

- Vendaambulante;

- Producao de gelo.

Estdo excluidas do Licenciamento Zero, pelo que terdo de solicitar as
respectivas licencas junto das entidades competentes, as seguintes
actividades:

- Empreendimentos turisticos;
- Instalacées desportivas (gindsios);

- Equipamentos de ensino/estabelecimentos escolares;

3avalAILIVVa 0LNIWIATOANISIA 0 VHVd HYINIWYTNIIY OLNIWVYAYNONT < 0UIZ OLNIWVIINIIN 'L

- Equipamentos hospitalares/unidades privadas de salde;

- Cantinas, refeitorios e bares de entidades publicas, de empresas,
de estabelecimentos de ensino e de associacdes sem fins lucrativos,
destinados a fornecer servicos de alimentacao e de bebidas
exclusivamente ao respectivo pessoal, alunos e associados.
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3. SERVICOS DISPONIVEIS

Os estabelecimentos referidos no ponto anterior podem abrir uma loja
sem obrigatoriedade de pedir licencas e alvaras, mas somente através
da submissdo uma declaracao denominada de Mera Comunicacdo Prévia
(MCP), servico disponivel no Licenciamento Zero. Esta simplificacdo
implica, contudo, uma maior responsabilizacdo dos empresarios e a um
reforco da fiscalizacdo posterior a abertura dos estabelecimentos.

0437 OINIWVIINIIN

1. A identificacao do titular da exploracdo, com mencao do nome ou
firma e do numero de identificacdo fiscal;

2. 0Oenderecodasedeoudomicilio fiscal, consoante se trate de pessoa
colectiva ou singular;

3. Oscodigosda Classificacao PortuguesadasActividades Econdmicas
(CAE) relativos as actividades a desenvolver no estabelecimento ou
armazém;

4. 0 endereco do estabelecimento ou armazém e o respectivo nome
ou insignia;
O tipo de localizacdo (arruamento, centro comercial, outro);
A area de venda, ou a area do estabelecimento, ou a capacidade do
estabelecimento, ou a area de armazenagem, consoante se trate,
respectivamente, de um estabelecimento de comeércio, de prestacao
de servicos, de restauracdo ou de bebidas, ou de um armazem;

7. As seccOes acessorias destinadas a actividades industriais, nos
casos previstos non.® 4 do artigo 4.°;
8. O numero de pessoas ao servico, no estabelecimento;

9. A data de abertura ao publico do estabelecimento ou de inicio de
exploracdo do armazém.

Posteriores modificacées no funcionamento dos estabelecimentos
abrangidos, tais como alteracdo da entidade do titular da exploracao,
ampliacao oureducdo daarea de venda ou armazenagem, encerramento
de estabelecimento, cessacao de actividade, entre outros, sdo tambéem
comunicadas por esta mesma via, no prazo maximo de 60 dias apos a
ocorréncia do facto. GUIA DE APOIO

0 QUE PRECISA DE
SABER PARA
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instalacao de toldos, esplanadas,
floreiras, mensagens publicitarias, entre
outros)

=

[ar]

=

2 PERMITE AO

E ESTABELECIMENTO
=) COMUNICAR ONLINE:
=

3

4. OUTRAS REGRAS SOBRE 0 ESTABELECIMENTO

QUE 0 EMPREENDEDOR DEVE CONHECER

O empreendedor deve validar que requisitos, regras e legislacdo tem
o0 seu estabelecimento que cumprir, adicionalmente, para que possa
exercer asua actividade.

- Qualquer que seja o espaco onde sera instalado o estabelecimento, é
necessario obter uma autorizacdo de utilizacao que € concedida pela
Camara Municipal.

- Se o0 espaco que vai utilizar é usado verifique se a autorizacdo é
aplicavel ao seu estabelecimento, caso contrario, tera que solicitar
alteracdo. Se for novo devera requisitar a atribuicdo de autorizacao
de utilizacao.

- Se o estabelecimento estiver inserido num edificio por fraccoes e se
nao tiver autorizacdo de utilizacao, vai precisar de concordancia dos
outros proprietarios para obter a autorizacdo de utilizacao.
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2. PEDIDO DE LICENCAS DE OBRAS OU COMUNICACAO DE 0BRAS

- Verifique se as obras que pretende fazer no seu estabelecimento
necessitam de ser licenciadas ou se basta serem comunicadas a
Camara Municipal.

- As obras de conservacao, as obras confinadas ao interior do edificio,
ou as obras de escassa relevancia urbanistica, normalmente apenas
exigem que sejam comunicadas previamente.

- Verifique, igualmente, se o seu estabelecimento tem que cumprir
com as normas técnicas em matéria de acessibilidade a pessoas com
mobilidade condicionada ou reduzida.

3. SEGURANCA CONTRA INCENDIOS EM EDIFICIOS

- Quando as obras a realizar no estabelecimento exigem licenciamento
camarario, normalmente carecem de seracompanhadas pelo projecto
de especialidade de Seguranca Contra incéndios em Edificios, ou em
certos casos que tenham a classificacao de risco reduzido, de uma
ficha de seguranca, conforme modelo da Autoridade Nacional de
Proteccdo Civil (ANPC);

- No caso de obras de construcdo ou de alteracao ou de mudanca de
uso, deve ainda ser enviado a ANPC as Medidas de Autoproteccdo
que serdo respeitadas pelo estabelecimento (medidas preventivas,
medidas de intervencao em caso de incéndio, registo de seguranca,
formacoes, simulacros). Recomenda-se que sejam consultadas
empresas especializadas na concepcao de Medidas de Autoproteccao.

- Consulte maisinformacdes no sitio da internet da ANPC.
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4. RUIDO

Verifique se cumpre com as normas de ruido em vigor na localizacao
do seu estabelecimento. O nivel de ruido permitido e diferente em
funcdo do periodo do dia e/ou da localizacdo do estabelecimento em
zonas classificas como sensiveis.

Compete a Camara Municipal, aquando do pedido de licenca de
utilizacdo ou da licenca de autorizacdo para obras, verificar se o
projecto acustico ou de ensaios acusticos (realizados por entidades
acreditadas) cumpre com as regras em vigor.

0 exercicio de actividades ruidosas temporarias pode ser autorizado,
em casos excepcionais e devidamente justificados, mediante emissdo
de licenca especial de ruido (LER) pelo Municipio, que fixa as
condicOes de exercicio da actividade.

Consulte maisinformacdes no sitio dainternet da Agéncia Portuguesa
do Ambiente. (https://apambiente.pt/)

5. REGISTO DA INSIGNIA OU DO LOGOTIPO

-
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Se pretender registar a marca, insignia ou logotipo do seu
estabelecimento deve apresentar pedido junto do Instituto Nacional
da Propriedade Industrial (INPI).

Este pedido pode ser submetido Online (com reducdo de taxas a
pagar), presencialmente, por correio, ou num Espaco ou Centros de
Formalidades de Empresas.

Consulte maisinformacdes no sitio da internet da INPI.
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6. LICENCAS PARA REPRODUCAO DE FONOGRAMAS

- Sepretender passar musica gravada no seu estabelecimento, através
de radio, televisdo ou internet, CDs ou outros suportes, necessita
de possuir autorizacao emitida por entidades de gestdao colectiva de
direitos de autor e dos direitos conexos.

- Asentidades sao:
- Sociedade Portuguesa de Autores (SPA) - representam os autores;
- Gestdodos Direitos dos Artistas, Intérpretes ou Executantes (GDA) -
representam os artistas, intérpretes ou Executantes;
- Associacdo para a Gestao e Distribuicdo de Direitos (AUDIOGEST) -
representa os produtores fonograficos;

- APASSMUSICA é a marca que identifica o licenciamento conjunto da
GDA e da AUDIOGEST.

- Consulte mais informacdes no sitio da internet da SPS e da
PASSMUSICA.

7. REQUISITOS DAS INSTALACOES

- Infra-estruturas - o estabelecimento deve dispor de infra-estruturas
basicas de fornecimento de agua, electricidade e rede de esgotos
com as respectivas ligacoes as redes gerais;

- Areas de Servico - as areas de servico tém que ser devidamente
separadas das dreas destinadas ao publico.

- Os fornecimentos devem ser efectuados pela porta de servico e,
quando esta ndo exista, deve efectuar-se quando o estabelecimento
ndo estd aberto ao publico ou nos periodos de menor frequéncia.
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- No caso das cozinhas, copas e zonas de fabrico. Separacdo
preferencial das zonas de preparacao e de confeccao. Separacdo da
copa limpa (empratamento e distribuicdo do servico) da copa suja
(zona de lavagem de loucas e utensilios).

- Vestiarios e instalaces sanitarias destinadas ao pessoal.

- Areas de Clientes. Qual o nimero maximo de lugares permitido para
o estabelecimento.
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LICENCIAMENTOS

Nem todas as actividades empresariais podem recorrer ao Licenciamento Zero.
Nesses casos o empresario devera verificar junto das entidades competentes
que licencas, alvaras, autorizacdes e regras, que tem de obter ou de cumprir para
poder exercer a sua actividade empresarial.

1. LICENCIAMENTO INDUSTRIAL

O Licenciamento Industrial é regulamentado pelo Sistema da Industria
Responsavel (SIR), previsto no Decreto-Lei n.° 73/2015, de 11 de Maio,
e aplica-se as actividades econdmicas correspondentes aos codigos da
Classificacdo Portuguesa das Actividades Economicas (CAE) elencadas
noAnexo | do referido Decreto-Lei, como sdo, por exemplo, as Industrias
Extractivas, Alimentares, Bebidas, Téxteis, Vestuario, Transportes,
Magquinaria, Mobiliario, entre muitas outras.

Os pedidos de instalacdo ou alteracao de estabelecimento industrial
podem ser realizados por via electrénica através do Portal ePortugal.

- Avaliacdo de impacte ambiental (RJAIA);

- Prevencédo e controlo integrado de poluicdo (RJPCIP);

- Prevencdo de acidentes graves (RPAG);

- OperacGesde gestdo de residuos que careca de vistoria prévia (OGR);

- Actividades agro-alimentares que utilizem matéria-prima de origem

)

LitoralRural



animal ndo transformada, de actividade que envolva a manipulacao
de subprodutos de origem animal ou de actividades de fabrico de
alimentos para animais que careca de atribuicdio de numero de
controlo veterinario (NCV) ou numero de identificacdo individual
(NI1).

0 sector de actividade em que se insere a indUstria, aferido através do
seu CAE, determina qual é a entidade coordenadora para efeitos de todos
0s contactos considerados necessarios a boa instrucao e apreciacdo dos
procedimentos de Licenciamento Industrial. O SIR prevé as seguintes
entidades coordenadoras:

IAPMEI;
Direccdo Regional da Agricultura e Pescas;

Direccdo Geral de Energia e Geologia;

S Y=

Camara Municipal territorialmente competente.

2. LICENCIAMENTO EMPREENDIMENTOS TURISTICOS

O procedimento de instalacdo dos empreendimentos turisticos segue o
regime do Regime Juridico dos Empreendimentos Turisticos (RJET), e
suas especificidades, sequindo ainda o Regime Juridico da Urbanizacao
e Edificacdo (RJUE) sempre que envolva a realizacdo de operacoes
urbanisticas.

- Estabelecimento Hoteleiros (Hotéis, hotéis-apartamento, pousadas)
- Aldeamentos Turisticos

- Apartamentos Turisticos

- Conjunto Turisticos (resorts)

- Empreendimentos turisticos no espaco rural (hotéis rurais)

- Inscricdo no Registo Nacional Empreendimentos Turisticos (RNET).
- Afixacdo de Placas de Classificacao.
- Livros de reclamacdes (DGC - Direccdo Geral do Consumidor).

- Seguranca contraincéndios em edificios (ANPC - Autoridade Nacional
de Proteccdo Civil).

w
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- Ascensores - comunicar ocorréncias a Camara Municipal.

- Comunicar os clientes estrangeiros ao Servico de Estrangeiros e
Fronteiras (SEF).

- Obter certificado de OAU - Oleos alimentares usados (APA - Agéncia
Portuguesa do Ambiente).

- Inspeccées periddicas a equipamento de Gas (DGCE - Direccédo Geral
de Energia e Geologia).
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Mais informacdes no sitio da Internet do Turismo de Portugal:

3. LICENCIAMENTO ALOJAMENTO LOCAL

Os estabelecimentos de alojamento local (AL) sdo aqueles que
prestam servicos de alojamento temporario, nomeadamente a turistas,
mediante remuneracdo desde que ndo reinam os requisitos para serem
considerados empreendimentos turisticos.

- Moradia.
- Apartamento.
- Estabelecimentos de hospedagem.

- Quartos.

Para iniciar a exploracdo de um estabelecimento de alojamento local é
necessario proceder ao registo do estabelecimento. Este procedimen-
to é efectuado mediante uma comunicacdo prévia com prazo, que €, si-
multaneamente, obrigatoria e condicdo necessaria para a exploracao do
estabelecimento.

Acomunicacao prévia com prazo é dirigida ao Presidente da Camara Mu-
nicipal territorialmente competente e realizada exclusivamente através
do Balcao Unico Electrénico no sitio de Internet do Portal ePortugal.

)

LitoralRural



N

@ N e @ > W

Aautorizacado de utilizacdo ou titulo de utilizacdo valido do imdvel;

Identificacdo do titular da exploracdo do estabelecimento, com
mencdo do nome ou firma e do numero de identificacdo fiscal;

Endereco do titular da exploracdao do estabelecimento;

Nome adoptado pelo estabelecimento e seu endereco;

Modalidade do estabelecimento de alojamento local;

Capacidade (quartos, camas e utentes) do estabelecimento;

Data pretendida de abertura ao publico;

Nome, morada e nimero de telefone de pessoa a contactar em caso
de emergéncia;

Copia simples do documento de identificacao do titular da
exploracao do estabelecimento, no caso de este ser pessoa singular,

ouindicacdo do codigo de acesso a certidao permanente do registo
comercial, no caso de este ser pessoa colectiva;

. Termo de responsabilidade, subscrito pelo titular da exploracao

do estabelecimento, assegurando a idoneidade do edificio ou sua
fraccdo autonoma para a prestacao de servicos de alojamento e que
0 mesmo respeita as normas legais e requlamentares aplicaveis;

. Copia simples da caderneta predial urbana referente ao imével em

causa;

. Copiasimples do contrato de arrendamento ou de outro titulo que

legitime o titular da exploracdo ao exercicio da actividade e, caso do
contrato de arrendamento ou outro ndo conste prévia autorizacdo
para a prestacdo de servicos de alojamento ou subarrendamento,
copia simples do documento contendo tal autorizacao;

. Copia simples da declaracdo de inicio ou alteracao de actividade

do titular da exploracao do estabelecimento para o exercicio da
actividade de prestacdo de servicos de alojamento correspondente
aseccao |, subclasses 55201 ou 55204 da Classificacdo Portuguesa
de Actividades Economicas, Revisdo 3, aprovada pelo Decreto-Lei
n.°381/2007, de 14 de Novembro, apresentada junto da Autoridade
Tributaria e Aduaneira (AT);

. Ata da assembleia de condéminos na qual conste a autorizacao para

instalacao, no caso dos «hostels».
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DE INFORMACAO

www.eportugal.gov.pt
www.justica.gov.pt/Servicos/Empresa-na-Hora
www.seg-social.pt
www.portaldasfinancas.gov.pt

www.irn.mj.pt

www.iapmei.pt

www.aicep.pt

www.portugalglobal.pt
www.pwc.pt/pt/pwcinforfisco/guia-fiscal/2019/
www.areadocomerciante.dgae.gov.pt/
www.business.turismodeportugal.pt/
www.ine.pt

www.pordata.pt

www.investlisboa.com
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